[bookmark: _GoBack][bookmark: _Ref157318915]Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 16
Dyrektora Generalnego GUS
z dnia 15 kwietnia 2022 r.

Regulamin organizacji praktyk studenckich 
w Głównym Urzędzie Statystycznym

§ 1.
Postanowienia ogólne

1. W celu zapewnienia sprawnej organizacji praktyk studenckich w Głównym Urzędzie Statystycznym, zwanym dalej „GUS”, określa się zasady organizacji praktyk studenckich. 
2. Sprawy związane z organizacją praktyk studenckich w GUS prowadzi Biuro Organizacji i Kadr, zwane dalej „BK”.

§ 2.
Procedura przyjęcia na praktyki w GUS

1. Praktyki mogą odbywać studenci szkół wyższych, zwani dalej „praktykantami”, objęci ważnym ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków. 
2. Praktykanta kieruje do odbycia praktyki w GUS szkoła wyższa, zwana dalej „Uczelnią”, której jest studentem. 
3. Praktykant skierowany do odbycia praktyki w GUS przez Uczelnię ma obowiązek przedłożenia w BK Skierowania na praktykę studencką, zwanego dalej „skierowaniem”. Wzór skierowania stanowi załącznik nr 1 do regulaminu.
4. Do skierowania, o którym mowa w ust. 3, załącza się oświadczenie studenta o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia rekrutacji na praktykę studencką. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do regulaminu.
5. Do przyjęcia na praktykę konieczna jest zgoda dyrektora komórki organizacyjnej GUS, w której praktykant będzie odbywał praktykę, wyrażona na przekazanym skierowaniu.
6. Podstawę rozpoczęcia praktyki przez praktykanta stanowi Porozumienie dotyczące przyjęcia na praktykę studencką, zwane dalej „porozumieniem”. Wzór porozumienia stanowi załącznik nr 3 do regulaminu.

§ 3.
Oferta praktyk w GUS

1. Przebieg praktyk studenckich w GUS określa się na podstawie Oferty praktyk studenckich w Głównym Urzędzie Statystycznym, obowiązującej w danym roku kalendarzowym, zwanej dalej „Ofertą praktyk studenckich”.
2. Ofertę praktyk studenckich tworzy BK w oparciu o informacje zebrane z poszczególnych komórek organizacyjnych GUS, dotyczące oferowanych w danym roku kalendarzowym miejsc dla praktykantów oraz zakresu zadań wchodzących w zakres praktyki. Wzór Oferty praktyk studenckich stanowi załącznik nr 4 do regulaminu. 
3. BK udostępnia Ofertę praktyk studenckich na stronie Biuletynu Informacji Publicznej GUS.
§ 4.
Zasady odbywania praktyk w GUS

1. Miejscem odbywania praktyk studenckich jest siedziba GUS przy Alei Niepodległości 208 w Warszawie.
2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach praktykanta można skierować do odbywania praktyki w trybie zdalnym lub hybrydowym (tryb mieszany – stacjonarny i zdalny).
3. GUS przyjmując praktykanta na praktykę zobowiązuje się do:
1) zapewnienia praktykantowi warunków niezbędnych do odbycia praktyki, w tym przygotowania przed rozpoczęciem praktyki miejsca pracy odpowiadającego standardowi miejsca pracy pracownika (nie dotyczy praktyk, które odbywają się w trybie zdalnym);
2) wyznaczenia opiekuna praktykanta odpowiedzialnego za organizację i przebieg praktyki, do którego zadań należy:
a) udzielenie praktykantowi informacji o zakresie obowiązków oraz zasadach i procedurach obowiązujących w GUS,
b) monitorowanie wykonywania przez praktykanta zadań wynikających z Programu praktyki studenckiej, zwanego dalej „programem praktyki”,
c) udzielenie informacji zwrotnej praktykantowi na temat osiąganych wyników, stopnia realizacji zadań, a także rozwijanych umiejętności i kompetencji społecznych,
d) wydanie opinii dotyczącej praktyki studenckiej, której wzór stanowi załącznik nr 5 do regulaminu;
3) [bookmark: _Hlk85103474]zapoznania praktykanta z wewnętrznymi zasadami funkcjonowania GUS, w tym ze strukturą organizacyjną GUS oraz obowiązującym regulaminem pracy. Poświadczeniem zapoznania się z zasadami jest podpisanie przez praktykanta oświadczenia o zapoznaniu się z zasadami funkcjonowania GUS. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do regulaminu;
4) zapoznania praktykanta z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Statystyki Publicznej i Zasadami bezpieczeństwa dla użytkowników;
5) przeprowadzenia szkolenia wstępnego z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej dla praktykanta, realizowanego przez służby bhp i ppoż. w GUS;
6) umożliwienia opiekunowi praktyki studenckiej z uczelni sprawowania nadzoru dydaktycznego nad praktyką studencką;
7) wydania pisemnego zaświadczenia o ukończeniu praktyki studenckiej, zawierającego m.in. informacje o: głównych zadaniach wykonywanych podczas praktyki, zakresie wiedzy i umiejętności uzyskanych podczas praktyki, kompetencjach społecznych rozwiniętych podczas praktyki. Wzór zaświadczenia stanowi załącznik nr 7 do regulaminu.
4. Uczelnia kierująca praktykanta do GUS zobowiązuje się do:
1) opracowania programu praktyki sporządzonego na podstawie zadań ujętych w ogłoszeniu udostępnionym przez GUS na stronie Biuletynu Informacji Publicznej GUS i zapoznania z nim praktykanta;
2) sprawowania nadzoru dydaktycznego nad praktyką studencką;
3) zapewnienia, że praktykant będzie w trakcie odbywania praktyki ubezpieczony od następstw nieszczęśliwych wypadków w przypadku, gdy uczelnia zobowiązuje się do ubezpieczenia studenta. W przypadku, gdy ubezpieczenie praktykanta przez uczelnię nie jest możliwe, praktykant zobowiązany jest ubezpieczyć się od następstw nieszczęśliwych wypadków indywidualnie. W takim przypadku polisa ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, zawarta w związku z praktyką w GUS i obejmująca okres jej odbywania, stanowi załącznik do porozumienia, o którym mowa w § 2 ust. 5.
5. [bookmark: _Hlk92876329]Uczelnia ma możliwość dokonania oceny praktyki z wykorzystaniem Formularza oceny praktyki studenckiej dla uczelni, który powinien zostać dostarczony w formie elektronicznej w sposób uzgodniony z Organizatorem praktyk, po zakończeniu praktyki. Wzór formularza stanowi załącznik nr 8 do regulaminu.
6. Praktykant zakwalifikowany do odbycia praktyki w GUS zobowiązuje się do:
1) przestrzegania obowiązujących w GUS:
a) zasad porządkowych, w tym regulaminu pracy i regulaminu wewnętrznego komórki organizacyjnej, w której odbywa się praktyka,
b) zasad ochrony tajemnicy statystycznej. Zobowiązaniem do przestrzegania zasad ochrony tajemnicy statystycznej jest podpisanie przez praktykanta przyrzeczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 9 do regulaminu,
c) [bookmark: _Hlk85106091]zasad bezpieczeństwa informacji statystyki publicznej i zasad bezpieczeństwa dla użytkowników,
d) zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej;
2) starannego i terminowego wykonywania zadań zleconych przez opiekuna praktykanta. 
7. Praktykant ma możliwość dokonania oceny praktyki z wykorzystaniem Formularza oceny praktyki studenckiej dla studenta, który powinien zostać dostarczony w formie elektronicznej w sposób uzgodniony z Organizatorem praktyk, po zakończeniu praktyki. Wzór formularza stanowi załącznik nr 10 do regulaminu.
8. Czas trwania praktyki jest określany w oparciu o wymogi Uczelni, która kieruje praktykanta na praktykę i nie może być dłuższy. Opiekun praktykanta może zdecydować o skróceniu czasu trwania praktyki.
9. Praktyka odbywa się w dni robocze w godzinach pracy GUS.
10. Praktyka ma charakter nieodpłatny.
11. [bookmark: _Hlk91763256][bookmark: _Hlk85106187][bookmark: _Hlk85106590]W przypadku niewykonywania przez praktykanta przydzielanych mu zadań, podejmowania przez niego działań naruszających interesy GUS, nieprzestrzeganie zasad bezpieczeństwa informacji statystyki publicznej oraz zasad bezpieczeństwa dla użytkowników dyrektor komórki organizacyjnej, w której odbywa się praktyka występuje do Dyrektora Generalnego GUS z wnioskiem o rozwiązanie porozumienia, o którym mowa w § 2 ust. 6, ze skutkiem natychmiastowym.
12. [bookmark: _Hlk91764280]O przerwaniu praktyki Dyrektor Generalny GUS pisemnie zawiadamia Uczelnię.
13. [bookmark: _Hlk85110252]W przypadku naruszenia przez praktykanta dyscypliny pracy GUS lub zasad BHP, GUS może zażądać od Uczelni odwołania praktykanta z praktyki. Jeżeli naruszenie dyscypliny pracy lub zasad BHP spowodowało zagrożenie dla życia lub zdrowia, GUS może, bez uprzedniego uzgodnienia z Uczelnią, nie dopuścić praktykanta do kontynuowania praktyki studenckiej.

§ 5.
Postanowienia końcowe

[bookmark: _Hlk92894710]W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z późn. zm.).
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