Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych

w Gtownym Urzedzie Statystycznym w
Warszawie

z dnia 7 lutego 2014 r.

Warszawa, dnia /91 0.2014r.
(pieczatka Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

(nazwa i adres Wykonawcy)

znak sprawy. 147/BOK/2014

Gléwny Urzad Statystyczny w Warszawie, Al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa

zaprasza do zlozenia oferty na:

1. Przedmiot zamoéwienia publicznego:

Przedmiotem zamowienia publicznego jest przygotowanie i przeprowadzenie dwoch edyciji
szkolenia (wraz z pre- i post-testami) pt. ,Myslenie analityczne”, a takze przygotowanie
dokumentacji szkoleniowej i materiatdw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikdéw
oraz Zamawiajgcego wraz z przekazaniem autorskich praw majatkowych do nich. Szkolenia
sg przeznaczone dla pracownikow Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Czas trwania jednej
edycji szkolenia — 16 godzin lekcyjnych. taczna liczba uczestnikdw szkolenia wyniesie
maksymalnie 32 osoby. Dodatkowo w kazdej edycji szkolenia moze wzig¢ udziat 1 osoba

odpowiedzialna za kontrole szkolenia ze strony zamawiajgcego.

Zajecia odbywac sie bedg w formie warsztatow.

Gtownym celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikéw z technikami i narzedziami
analitycznego myslenia oraz rozw6j umiejetnosci analitycznego oraz kreatywnego podejécia

do rozwigzywania probleméw i podejmowania decyzji.

.Cele szczegotowe:

o Nabycie wiedzy i umiejetnosci efektywnego wykorzystania technik i narzedzi

analitycznego myslenia

+ Nabycie umiejetnosci adekwatnej selekcji informacji oraz nadawania im wiasciwego

znaczenia ze wzgledu na cel dziatania
e Nabycie praktycznej umiejetnosci analizowania i definiowania probleméw

¢ Nabycie umiejetnosci sprawnego podejmowania decyzji



Zakres tematyczny szkolenia:

1.

© N O oA N

Czym jest proces myslenia

Selekcja informacji

Najczesciej popetniane btedy w procesie myslenia

Wybrane techniki i narzedzia analitycznego myslenia

Myslenie analityczne a proces uczenia sie

Rozwigzywanie problemdw, a myslenie

Wybrane techniki i narzedzia analitycznego myslenia

Podejmowanie decyzji

2. Wymagania:

a)

b)

c)

d)

e)

Czas trwania szkolenia: Szkolenie ,Myslenie analityczne” bedzie trwato 2 dni

w wymiarze 16 godzin lekcyjnych, tj. 45 minut — 1 godzina lekcyjna.

Miejsce szkolenia: Obydwie edycje szkolenia zrealizowane zostang w Warszawie,

w osérodku szkoleniowo — konferencyjnym zlokalizowanym w odlegtosci nie

wiekszej niz 5 km od Dworca Kolejowego Warszawa Centralna. Wykonawca musi

zapewni¢ w osrodku, o ktérym mowa wyzej nieodptatne miejsca parkingowe dia

uczestnikéw. Ponadto osrodek musi by¢ zlokalizowany w miejscu umozliwiajgcym

swobodny dojazd komunikacjg publiczng.

Sala szkoleniowa: Sala szkoleniowa musi spetnia¢ nastepujace warunki:

— zapewni¢ swobodng oraz niezaktécong nauke dla 20 osob,

— posiada¢ sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

— posiada¢ dzienne os$wietlenie, a ponadto w razie potrzeby oswietlenie sztuczne,

— musi by¢ wyposazona w sprzet multimedialny: laptop, rzutnik multimedialny,
flipchart,

- sala musi by¢ posprzatana, uporzadkowana, bez zbednych przedmiotow lub
mebli,

— uktad sali — dostosowany do charakteru szkolenia.

Wyzywienie dla uczestnikéw szkolenia: Wykonawca zapewni kazdego dnia

zaje¢ wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw szkolenia oraz maksymalnie 2 oséb

kontrolujgcych szkolenia:

- dostepne przez caly czas trwania szkolenia: kawa, herbata, butelkowana woda

mineralna gazowana i niegazowana, naturalne soki owocowe (butelkowane

lub w kartonach) oraz ciastka;

- obiad — zupa, danie gtéwne, surdéwki, owoce, herbata, kawa, butelkowana woda

mineralna, naturalne soki owocowe (butelkowane lub w kartonach);; czyste sztuéce

i zastawa (nie mogg by¢ jednokrotnego uzytku) — positki podane w oddzielnym

pomieszczeniu (strefie przeznaczonej do podawania positkdéw) udostepnionym

w miejscu odbywania sie szkolenia. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi

odpowiednio danie miesne, wegetariafnskie Ilub bezglutenowe zgodnie

z zapotrzebowaniem zgtoszonym przez Zamawiajgcego.

Czas realizacji umowy: Do 21 listopada 2014 r.



f) Dokumentacja szkoleniowa: Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia
dokumentacji szkoleniowej dla obu edycji szkolenia zaréwno w formie papierowej
jak i elektroniczne;.

g) Materialy szkoleniowe: Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ materiaty
szkoleniowe oraz pomoce dydaktyczne dla wszystkich uczestnikéw szkolenia oraz
maksymalnie 2 oso6b kontrolujgcych. Ponadio Wykonawca przekaze rowniez
komplet materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajgcego w formie papierowej
i elektronicznej.

h) Plathnos¢ za wykonanie zamdwienia: 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT .

i) Kwota szkolenia uwzglednia wszystkie koszta zwigzane z wykonaniem zamowienia
publicznego, w tym:

- Sporzadzenie dokumentacji szkoleniowej;

— Zapewnienie materiatow szkoleniowych dla wszystkich uczestnikéw
i o0s6b odpowiedzialnych za kontrole szkolenia uwzgledniajgcych
omawiane zagadnienia, zgodnie z zatgczonym Programem szkolenia
(obustronny wydruk wszystkich materiatow) oraz przyboréw biurowych
(dtugopis, notes);

— Wydanie Zaswiadczen 2z ukoficzenia szkolenia dla wszystkich
uczestnikow szkolenia;

j) Dos$wiadczenie w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej: Zrealizowanie
w ostatnich dwoch latach jako podwykonawca iflub w ramach projekiow wiasnych
co najmniej 1 szkolenia tematycznego zgodnego z obszarem szkolenia objetego
niniejszym zapytaniem badz dysponowanie trenerem, ktéry zrealizowat w ostatnich
dwéch latach jako podwykonawca i/lub w ramach projektéw wtasnych co najmniej 1
szkolenie tematyczne zgodne z obszarami szkolen objetych niniejszym
zapytaniem.

k) Baza materialna: Dysponowanie baza materialng odpowiednig do przygotowania i
przeprowadzenia szkolenia bedgcego przedmiotem zaméwienia publicznego
(wyposazenie w pomoce dydaktyczne oraz sprzet niezbedny do realizacji programu
szkolenia).

3. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferty nalezy przesyta¢ na adres: szkolenia-oferty@stat.gov.pl lub na nr fax 22 608 37 13
do dnia 22 pazdziernika br. do godz. 16.15.
4. Do kontaktéw w sprawie zapytania jest upowazniony: Ewa Walska, tel. (022) 608 36 98

Sporzadzit:

T .@%ikadr

rfanizac)

Katarzyna Pisafiska-Borowska

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis i pieczatka Dyrektora
komérki organizacyjnej wnioskujgcej)



